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2. PODSTATA A VÝZNAM ÚČETNICTVÍ
2.1. Zákon o účetnictví 437/2003


Zákon o účetnictví stanoví hlavní zásady účetnictví, druhy účetních zápisů a jejich formy, zásady dokumentace, obsah roční účetní uzávěrky, opravy zápisů a archivaci dokladů. V platnost vešel k 1. 1. 2004 zákon 437/2003, kterým se mění zákon 563/91. Dnem 1. 1. 2004 je ukončeno jednoduché účetnictví a pojem podvojné účetnictví je nahrazeno – účetnictví. Tento zákon stanoví zásady, jejichž nedodržení je postiženo sankcemi:

1. zásada účetní jednotky: jedná se o vymezení účetní jednotky /provoz, podnik…/ jako relativně uzavřeného celku

2. zásada nepřetržitosti trvání účetní jednotky: účetnictví se povinně vede od začátku až do zániku účetní jednotky

3. zásada nezávislosti jednotlivých období: účetní jednotka zaznamenává případy do období, se kterými časově a věcně souvisejí

4. zásada objektivity: účetnictví musí být vedeno průkazně, správně, úplně a věcně

5. zásada bilanční kontinuity (stálost): během účetního období nelze měnit způsoby oceňování, odepisování

6. zásada oceňování majetku a závazku: správnost účetnictví je závislá na reálném ocenění

7. zásada opatrnosti: do účetnictví se musí promítnout všechna známá rizika, ztráty a znehodnocení majetku známé ke dni uzávěrky

8. zásada zákazu kompenzace (vyrovnání): nesmí se vyrovnávat aktiva a pasiva nebo náklady a výnosy


Tento zákon nově vymezuje subjekty účetní jednotky: všechny právnické osoby; všechny zahraniční právnické osoby a fyzické osoby; organizační složky státu; fyzické osoby zapsané do obchodního rejstříku; fyzické osoby, které se tak rozhodly dobrovolně, že se stanou účetní jednotkou bez ohledu na jejich obrat; fyzické osoby, které musí vést účetnictví podle zvláštních předpisů (např. společenství vlastníků); všechny fyzické osoby podnikatelé, pokud jejich obrat za kalendářní rok převýšil 6 milionů korun; fyzické osoby podnikající na základě sdružení bez právní subjektivity, pokud se 1 z účastníků sdružení stane účetní jednotkou, má-li obrat vyšší jak 6 milionů korun.


Fyzické osoby musí vést účetnictví po dobu 5 po sobě následujících účetních období (i když jejich obrat v následujících letech je menší než 6 milionů). Fyzické osoby nezapsané v obchodním rejstříku s obratem do 6 milionů vedou daňovou evidenci (náhrada jednoduchého účetnictví), která zajišťuje informace o základu daně, evidenci o příjmech a výdajích a o evidenci o majetku a závazcích.


Předpisy kterými se účetní jednotky řídí: směrná účetní osnova; účtový rozvrh; rozvaha; prováděcí vyhláška k zákonu o účetnictví; české účetní standardy (zatím jich je 23) nahrazující dřívější postupy účtování.

2.2. ODKDY SE VEDE  ÚČETNICTVÍ U ÚČETNÍCH JEDNOTEK

1. fyzické osoby s obratem nad 6 milionů – od 1. dne účetního období, které následuje po kalendářním roce, ve kterém se staly účetní jednotkou

2. všechny právnické osoby bez rozdílu a organizační složky státu – vedou účetnictví od vzniku do zániku

3. zahraniční osoby – ode dne zahájení své činnosti na území ČR do okamžiku ukončení své činnosti na území ČR

4. FO které se rozhodnou dobrovolně vést účetnictví – od 1. dne rozhodujícího období, po období, kdy se rozhodli vést účetnictví

2.3. ROZSAH VEDENÍ ÚČETNICTVÍ

1. Plný rozsah

2. Zjednodušený rozsah můžou vést – církve a náboženské společnosti; obecně prospěšné společnosti; honební společenstva; společenství vlastníků jednotek – bytové družstva; nadační fondy; bytová družstva, která nemají uzávěrku ověřenou auditorem; příspěvkové organizace u nichž zřizovatel určí, že mohou vést zjednodušený rozsah; dobrovolné svazky obcí a územní samosprávní celky; organizační složky státu; fyzické osoby, které nemají povinnost k auditu

Všichni ostatní musí vést plný rozsah.

Principy zjednodušeného rozsahu nemusí otevírat syntetické účty (např. místo účtu 331 mohou vést pouze skupinu 33). Může být spojeno účtování deníku s účtováním v hlavní knize (tzv. americký deník – pouze 1 zápis především pro ty, který vedou ruční účetnictví). Netvoří se opravné účetní položky – účetní závěrka se sestavuje ve zjednodušeném rozsahu. Nemusí se vést knihy analytických účtů a knihy podrozvahových účtů.
2.4. CHARAKTERISTICKÉ ZNAKY ÚČETNICTVÍ


Předmětem jsou jednoznačně určené hospodářské jevy. Zaznamenává skutečný stav a pohyb. Evidence se vede za jednotlivé časové období. Všechny hospodářské jevy musí být zachyceny na základě písemného záznamu (účetního dokladu).

2.5. FUNKCE ÚČETNICTVÍ

1. dokumentační a informační – průkaznost ve sporech, podklad pro vyměření daně, informace pro instituce
2. dispoziční – pro potřeby účetní jednotky
3. kontrolní – kontrola finančním úřadům, kontrola zaměstnance (kontrola mzdy)
2.6. FYZICKÁ OSOBA 


Fyzická osoba je každý občan. Právní subjektivitu získává narozením, končí smrtí, přisuzuje se i plodu, pokud se dítě narodí živé. Způsobilost k právním úkonům získává plnoletostí (18 let), platným OP, trestní bezúhonností, u cizinců legalizovaný přechodný či trvalý pobyt. Není zapsána v obchodním rejstříku a může vést jednoduché účetnictví.

2.7. PRÁVNICKÁ OSOBA 


Právnická osoba je útvar vytvořený lidmi a považovaný podle zákona za samostatný subjekt práv a závazků. Je zapsána v obchodním rejstříku a vede podvojné účetnictví.

2.8. ÚČETNÍ DOKLADY


Účetní doklady jsou nejdůležitějším prvkem průkaznosti v účetnictví. Nemusí být originální písemnost (může být kopie). Daňové doklady mohou být vyhotoveny v elektronické podobě (emailem). Nemusí mít razítko ani podpis. Každý doklad musí být nějakým názvem pro jakýkoliv se účetní jednotka rozhodne. Podpisovým záznamem může být i elektronický podpis. Doklad může být vyhotoven v cizím jazyce – musí být zachována podmínka srozumitelnosti.

Mezi požadavky na účetní doklady patří pravdivost, úplnost, včasnost (faktura), přehlednost, nepřepisování. Do náležitostí účetních dokladů se udává označení, druh, množství, cena, datum. Hlavní typy účetních dokladů jsou výdejka, příjemka, převodka, účtenka, bankovní výpis, faktura – dodavatelská, odběratelská, dobropis…aj.
2.9. ÚČETNÍ KNIHY


Ve zjednodušené variantě – deník a v plným rozsahu – hlavní kniha

Dále se v účetnictví vedou: Kniha pohledávek a závazků; ostatní pomocné knihy – inventární kniha, kniha odeslané a přijaté pošty a faktur, inspekční kniha…aj.

3. MAJETEK


Majetek je konkrétní forma hmotného a finančního kapitálu. 

3.1. DLOUHODOBÝ MAJETEK


Dlouhodobý majetek slouží k investiční činnosti nebo finančním operacím.

· DHM (dlouhodobý hmotný majetek) 

Vstupní cena je vyšší než 40 000 Kč a doba používání je více než 1 rok. Jsou zde zahrnuty pozemky, budovy, stavby, předměty z drahých kovů; samostatné movité věci; pěstitelské celky trvalých porostů z dobou plodnosti delší jak 3 roky (sady, jabloně, vinohrad); základní stádo, tažná zvířata, dostihový a plemenný koně; otvírky nových lomů, pískoven a hlinišť.

· DDHM (dlouhodobý drobný hmotný majetek)


Vstupní cena je menší než 40 000 Kč a doba používání je větší nebo menší než 1 rok. Dělí se na movitý (dá se přenášet, není spojen se zemí) a nemovitý (nedá se přenášet, je pevně spojen se zemí betonovými základy).

· DNM (dlouhodobý nehmotný majetek)


Vstupní cena je vyšší než 60 000 Kč a doba používání je větší než 1 rok. Má nehmotný charakter (počítačový software, technologické postupy, ochranné známky, značky (Budvar), patenty, autorská a vydavatelská práva, licence…aj.)

· DDNM (dlouhodobý drobný nehmotný majetek)

Vstupní cena je menší než 60 000 Kč a doba používání je větší nebo menší než 1 rok. 

· DFM (dlouhodobý finanční majetek)


Patří sem dlouhodobé cenné papíry (doba používání je větší než 1 rok ); akcie, obligace.

3.2. KRÁTKODOBÝ MAJETEK


Krátkodobý majetek neustále mění svojí formu, během výroby se opotřebovává nebo zcela spotřebovává. 

3.2.1. KRÁTKODOBÝ FINANČNÍ MAJETEK:

Mezi krátkodobý finanční majetek můžeme řadit peněžní prostředky (na účtu a na pokladně), ceniny (známka, kolek, telefonní karta), krátkodobé cenné papíry (šeky, akcie (menší 1 rok))

3.2.2. ZÁVAZKY (DLUHY) A JMĚNÍ


Závazky vznikající z podnikatelské činnosti rozdělujeme na závazky vůči:

· ZUD – závazky vůči dodavatelům – představují dosud neuhrazené dluhy u dodavatelů za dodaný materiál, za přepravu, za dodávky energie, za různé služby a práce. Musí být uhrazeny ve stanovených lhůtách.

· Závazky vůči peněžním ústavům - vznikají, když si podnikatelé opatří peněžní prostředky úvěrem u peněžního ústavu (banka nebo spořitelna). Úvěr musí být splacen k přesně stanovenému datu; navíc se z úvěru platí úroky.

· ZUZ – závazky vůči zaměstnancům - vyplývají z nedoplatku mezd a odměn za práci vykonanou zaměstnancem podniku za minulý měsíc. Doplatek mezd se vyplácí až další měsíc s několikadenním zpožděním.

· ZUSR – závazky vůči státnímu rozpočtu a rozpočtu obcí - vznikají v důsledku dosud neodvedených dlužných daní. Státní rozpočet je zastupován finančním úřadem v místě sídla podniku

· Závazky vůči jiným organizacím a osobám - uvedené závazky se označují jako cizí zdroje, nebo cizí kapitál

3.3. JMĚNÍ


Jmění je vklad podnikatele do firmy. Výši jmění představuje rozdíl mezi celkovými majetkem a součtem všech závazků.

3.4. OCEŇOVÁNÍ SLOŽEK MAJETKU A ZÁVAZKŮ


Oceňováním majetkových složek a závazků rozumíme způsob jejich vyjádření v peněžním měřítku, v hodnotové formě. Jednotnost v oceňování je předmětem právní úpravy a její dodržování je kontrolováno příslušnými orgány. Zásada opatrnosti: „Účetnictví musí být vedeno úplně, průkazně a správně tak, aby věrně zobrazovalo stav a změny majetku, závazků, jmění a hospodářský výsledek.“


Při oceňování jednotlivých složek majetku a závazků používáme při účtování a při účetní uzávěrce následující závazné způsoby ocenění:

a) DHM + DNM + zásoby pořízené nákupem se oceňují pořizovacími cenami; souhrn hlavního nákladu + vedlejšího nákladu (doprava, clo, pojištění, instalace, montáž, provize)

b) DHM + DNM + zásoby vytvořené vlastní činností se oceňují vlastními náklady; přímé (přímý materiál, přímé mzdy); nepřímé (výrobní režie (energie))

c) peněžní prostředky a ceniny se oceňují jejich nominálními hodnotami; hodnota, která je přímo uvedena, vytištěna

d) cenné papíry se oceňují cenami pořízení; cena platná v den nákupu (akcie)

e) pohledávky a závazky se oceňují jejich nominálními hodnotami
4. INVENTARIZACE MAJETKU A ZÁVAZKŮ

4.1. INVENTARIZACE


Jejím smyslem je zjistit skutečný stav majetku a závazků a porovnat je se stavem účetním. Provádí se povinně, vždy za určité období a k určitému datu. Musí být provedena v co nejkratším čase. Inventarizace se provádějí jednou ročně, obvykle k 31. 12. Podnikatel takto povinně prokazuje výši svého jmění každým rokem. U hmotného majetku kromě zásob a peněžních prostředků v hotovosti můžou být inventarizace prováděny v delší lhůtě, která však nesmí překročit dva roky – peněžní hotovost naopak musí být inventarizována nejméně 4x ročně. Inventarizaci provádí podnikatel buď sám anebo u větších podniků stanoví k jejímu provedení inventarizační komisi. 


Inventarizace posuzujeme z několika hledisek, věcných i časových:

Z hlediska času: 

a) řádná inventarizace – je prováděna pravidelně v předem stanovených lhůtách

· Periodické inventarizace – jsou základní formou inventarizací

· Průběžné inventarizace – provádějí se jen u některých druhů majetku, ponejvíc u materiálu, výrobků a zboží

b) mimořádná inventarizace – je uskutečňována v mimořádných případech (např. živelné katastrofy, personální změny odpovědných pracovníků)

Z hlediska rozsahu: 

a) úplná – zahrnuje veškerý majetek a veškeré závazky

b) částečná – je prováděna pouze u některé části majetku či závazku (provádí se většinou ve velkých podnicích, čtvrtletně)

4.1.1. Inventarizační období


Rozděluje se ho do 3 období: 

a) přípravné – jmenování předsedů a členů inventurní komise, školení komisí, zpracování harmonogramu provedení inventur

b) prováděcí – vlastní provedení inventur

c) vyhodnocovací – zpracování výsledků provedených inventur, řešení a vypořádání inventarizačních rozdílů

4.1.2. INVENTURA


Inventura je první a hlavní etapou inventarizace. Je to činnost, kdy zjišťujeme, oceňujeme a písemně zaznamenáváme skutečný stav majetku a závazků. Podle povahy majetku a závazků provádíme inventury:

· fyzické – skutečný stav se zjišťuje spočítáním, zvážením, změřením

· dokladové – skutečný stav se zjišťuje pouze podle dokladů, např. pohledávky za odběrateli, závazky vůči dodavatelům, peněžní prostředky na běžném účtě

4.1.3. Inventurní soupisy


V inventurních soupisech se zachycuje skutečný stav majetku i závazků. 


V hmotném majetku dlouhodobé povahy se zjišťuje nejen jeho počet, ale často i technický stav.


Nehmotný majetek dlouhodobý finanční musí být správně oceněn. Cenné papíry se inventarizují podle druhů a oceňují příslušnou kurzovou hodnotou podle kurzovního lístku.


Zásoby: materiálu, výrobků a zboží musí být přesně spočteny, změřeny, příp. zváženy a správně oceněny


Pokladní hotovostí se zjišťuje přepočítáním peněz a v inventurním soupisu se hotovost uvádí v rozdělení na papírové peníze (bankovky) a mince. Ceniny se uvádějí podle druhu.


U peněžních ústavů se inventarizují podle závěrečných výpisů z běžného účtu. 


Pohledávky a závazky se zjišťují podle soupisu neuhrazených vydaných a přijatých faktur, jejichž výše byla ověřena u druhé účetní jednotky.

4.1.4. Inventarizační rozdíly


Vzniknou porovnáním skutečného stavu podle inventury se stavem účetním (přebytek, manko (schodek)). Jak u přebytků, tak u mank se zjišťuje důvod jejich vzniku. Účetní stav musí být uveden do souladu se stavem.

5. JEDNODUCHÉ ÚČETNICTVÍ
5.1. Zásady vedení jednoduchého účetnictví při podnikání fyzických osob


Fyzické osoby,. které nejsou zapsány v obchodním rejstříku, účtují v jednoduchém účetnictví. Podnikatel si zřizuje běžný účet (účet, ze kterého lze libovolně vybírat a přidávat peníze). Na tomto účtu má uloženy peněžní prostředky,které používá při své podnikatelské činnosti. Nesmí obsahovat peníze určené k osobní potřebě podnikatele. Účetním dokladem pro přírůstek či úbytek na tomto účtě, je výpis z běžného účtu. Peněžní prostředky v hotovosti má podnikatel v pokladně. Na příjem a výdej peněz se vystavují příjmové a výdajové pokladní doklady. Obdobný charakter jako peníze mají ceniny: poštovní známky, kolky, tel. karty…Účtování o peněžním hospodaření je odděleno od evidence ostatního majetku


Peněžní deník je nejvýznamnější knihou v jednoduchém účetnictví. Zaznamenává se zde pohyb peněžních prostředků v hotovosti a na běžném účtě a příjmy a výdaje. Další významnou knihou je Kniha pohledávek a závazků. Mezi pomocné účetní knihy patří například inventární kniha, kniha odeslaných a přijatých faktur, pošty.

5.2. PENĚŽNÍ DENÍK

Peněžní deník má tabulkovou neboli tabelární formu. Minimálně obsahuje přehled o peněžních prostředcích v hotovosti a o ceninách (příjem a výdaj), přehled o peněžních prostředcích na běžném účtě (příjem a výdaj), přehled o příjmech zahrnovaných do základu daně z příjmů a jejich podrobnější rozpis, přehled o výdajích spojených s podnikáním a jejich podrobnější rozpis, přehled o příjmech neovlivňujících hospodářský výsledek podnikatelské činnosti, přehled o výdajích neovlivňujících hospodářský výsledek, přehled o průběžných položkách členěný na příjem a výdaj.
5.3. Odpisy


Odpisy jsou peněžní částky vyjadřující opotřebení hmotného investičního majetku za účetní období (kalendářní rok). Rovnoměrné odpisování: vycházíme zde z odpisových sazeb a odpisujeme v účetních obdobích na základě stejné odpisové sazby stále stejnou částku odpisů. Zrychlené odpisování: zpočátku odpisujeme vyšší částku, která postupně klesá. Postupné snižování částky odpisů je dáno vyšší hodnotou koeficientu pro zrychlené odpisování. Způsob odpisování si zvolí podnikatel sám a nemůže ho měnit po celou dobu užívání předmětu. Základem pro výpočet odpisů při rovnoměrném odpisování je pořizovací cena a stanovená odpisová sazba. Je stanoveno 5 odpisových skupin podle třídění majetku (např. budovy 5.odpisová skupina; pracovní stroje 2.odp.sk.)

5.3.1. Odpisování rovnoměrnou metodou – lineární

R1 =  Vc x OS /vstupní cena x odpisová sazba/

                               100

R2 = VC x OS

            100

5.3.2. Odpisování zrychlenou metodou – degresivní

R1 = PC /pořizovací cena/
        K1 /koeficient odpisový sazby v prvním roce/

R2 = 2 x ZC /zůstatková cena: PC – odpis/

        K2 – L /počet let po které se již prováděly odpisy/

5.4. HOTOVOSTNÍ PLATEBNÍ STYK


Pohledávky vznikají nezaplacením zboží podnikateli ze strany dávávajícího. Závazky (dluhy) vznikají vůči dodavatelům za dodaný materiál, zboží, či služby.


Hlavní způsoby placení – hotovostní platební styk (s použitím peněz mezi podnikateli a obyvatelstvem, nebo mezi organizacemi); bezhotovostní platební styk (převod peněžních  částek na bankovním účtu, tj. na účtu plátce i  příjemce – tento způsob převládá)


Pokladník je hmotně odpovědný za peníze v pokladně, vede si pokladní knihu, do které zapisuje příjmové  (2 provedení – originál a kopie) a výdajové pokladní doklady (1 vyhotovení)


Spočítané peníze se zapisují do pokladní knihy, rozdělené podle hodnoty (mince a papírové) - sečtou se příjmy a výdaje a vypočítá se zůstatek pokladní hotovosti, která má souhlasit se zjištěnou hotovostí.


Pokladní schodek je, když chybí peníze, a pokladník je musí uhradit. Pokladní přebytek je, když přebývající částka se zapíše do pokladní knihy jako nedoložená položka.

5.5.  BEZHOTOVOSTNÍ PLATEBNÍ STYK

5.5.1. BANKOVNÍ ÚČTY


Běžný účet. Zde má podnikatel peněžní prostředky, kterými financuje provoz podnikových činností – jde o účet vkladový (nákup, materiálu, mzdy, opravy, úhrady od odběratelů…).


Kontokorentní účet. Zde jsou vedeny peněžní prostředky účetní jednotky společně s kontokorentním úvěrem, který banka poskytuje.


Dělí se podle doby splatnosti: úvěry krátkodobé (jsou splatné do jednoho roku ode dne poskytnutí úvěru), střednědobé (splatné do čtyř let) a dlouhodobé (jejich splatnost je za víc než 4 roky), a podle účelu: úvěry provozní (např. na nákup materiálu, na pohledávky za odběrateli…), úvěry investiční: na opatřování investičního majetku.

6. MZDOVÉ ÚČETNICTVÍ

6.1. PODSTATA A VÝZNAM MZDOVÉHO ÚČETNICTVÍ


Za mzdové účetnictví se považují výpočty mezd a platů a jejich evidence. To všechno zpracovává mzdová účtárna. Mzdové účetnictví musí poskytovat údaje pro výpočet a výplatu mezd každého zaměstnance za jednotlivá mzdová období (kalendářní měsíc) a za všechna mzdová období příslušného roku a za všechny zaměstnance podnikatelského subjektu; zaúčtování mezd a platů v jednotlivých hospodářských střediscích a ve finančním úč. účetní jednotky; podnikovou statistiku a kalkulace; zjištění daně z příjmů fyzických osob; zjištění pojistného zdravotního a sociálního pojištění a dávek nemocenského pojištění; sestavení zúčtovací a výplatní listiny mezd, vedení mzdového listu.

6.2. DAŇ Z PŘÍJMŮ FYZICKÝCH OSOB


Daň je povinná, nenávratná a zákonem stanovená platba v penězích do státního rozpočtu prostřednictvím finančního úřadu k úhradě státních výdajů.


Poplatník je zaměstnanec, kterému se sráží daně.


Plátce daně je zaměstnavatel, který vypočítává a odvádí daně státu.


Dani z příjmů fyzických osob podléhají příjmy ze závislé činnosti – zaměstnanecký poměr (mzda); příjmy z podnikání a jiné samostatné výdělečné činnosti (živnosti, soukromé osoby); příjmy z kapitálového majetku a ostatní příjmy vymezené v zákoně (výhra v soutěži, dědictví)

6.3. Zdravotní a sociální pojištění


Pojištěná osoba (pojištěnec) má právo na volbu pojišťovny, která provádí všeobecné zdravotní pojištění. Slouží k hrazení léčebných výloh, k úhradě léčiv, doprava nemocných, lázeňská péče… (VZP, pojišťovna ministerstva vnitra). Změnu pojišťovny může pojištěnec uplatnit jednou za rok. Plátci pojistného jsou zaměstnavatelé, pojištěnci a stát – poplatník je zaměstnanec. Zaměstnavatel platí část pojistného za osoby, které jsou v jeho pracovním poměru. Zaměstnavatel hradí dvě třetiny a zaměstnanec jednu třetinu (4,5 %) pojistného. Výše pojistného činí 13,5 % z vyměřovacího základu a výši je povinen sám si plátce vypočítat – pojistné se zaokrouhluje na celé Kč směrem nahoru. Vyměřovacím základem u osob v pracovním nebo obdobném poměru je úhrn příjmů, které jim byly zaměstnavatelem zúčtovány za kalendářní měsíc.


Sociální pojištění zahrnuje pojistné na důchodové zabezpečení, nemocenské pojištění a příspěvek na státní politiku zaměstnanosti. Pojistné jsou povinni platit tito poplatníci: organizace, zaměstnanci (pokud zaměstnání trvalo déle než 7 kalendářních dní) a osoby samostatně výdělečně činné. Výše pojistného z vyměřovacího základu u zaměstnanců činí 8 %.

6.4. Nemocenské pojištění


Nemocenské pojištění plní tyto hlavní úkoly: zabezpečuje ekonomicky činné občany, které jsou dočasně vyřazeni z práce pro nemoc nebo úraz, nebo kteří ošetřují nemocného člena rodiny; nebo z důvodu poskytnuté lázeňské péče; zabezpečuje ekonomicky činné ženy, které jsou těhotné, po porodu, nebo pečují o novorozené dítě.

7. PODVOJNÉ ÚČETNICTVÍ


V podnikovém účetnictví se striktně udržují tyto dvě zásady: zásada podvojnosti (každá účetní operace musí být zaznamenaná na dvou účtech na opačných stranách) a zásada souvztažnosti (jedná se o správný výběr dvojice účtů). 

7.1. Účet v podvojném účetnictví

Druhy účtů: rozvahové účty, výsledkové účty, podrozvahové účty, uzávěrkové účty

7.1.1. VÝSLEDKOVÉ ÚČTY


Dělí se na účty nákladů a výnosů. Výsledkové účty na rozdíl od rozvahových nemají počáteční stav a mají obsazenou zpravidla jednu stranu.

7.1.2. PODROZVAHOVÉ ÚČTY


S
louží k evidenci majetku, který není ve vlastnictví podnikatele (pronájem, depozita).

7.1.3. UZÁVĚRKOVÉ ÚČTY


Řadíme sem účet 701 – počáteční účet rozvažný – zpracovává se k 1. 1. nebo k zahájení podnikatelské aktivity. 702 – konečný účet rozvažný – k 31. 12., k ukončení podnikatelské činnosti. 710 – účet zisků a ztrát – 31. 12., konec podnikatelské aktivity – slouží k vyjádření hospodářského výsledku.

7.2. Obraty a zůstatky na účtech


Na konci účetního období se zjišťuje na každém účtu úhrn přírůstků a úhrn úbytku = obrat. Do obratu se nikdy nezapočítává počáteční stav. Rozeznáváme obrat strany MD a D. Na konci účetního období se musí na každém účtu zjistit zůstatek. Zůstatek rozvahového účtu se zjistí tak, že se k počátečnímu stavu přičte obrat téže strany a odečte obrat strany druhé. Zůstatek se poté převádí podvojným způsobem na účet 702. U výsledkových účtů se zjišťuje obrat obdobným způsobem, ale protože výsledkové účty nemají počáteční stavy, obrat je zároveň zůstatkem, který se převádí podvojným způsobem na účet 710.

7.3. SYNTETICKÁ A ANALYTICKÁ EVIDENCE


Podle stupně podrobnosti rozeznáváme 2 typy evidence: syntetická evidence – je tvořena soustavou účtů podle platných účetních osnov a zachycuje stav a změny majetku, závazků, jmění, nákladů a výnosů pouze souhrnně a pouze v jednotkách peněžních. Tyto účty tvoří syntetickou evidenci a jsou typické pro podvojné účetnictví. 



analytická evidence – vzniká podrobnějším rozčleněním syntetické evidence a je tvořena analytickými účty. Vede se nejen k účtům rozvahovým, ale i k účtům výsledkovým. Její vedení je nezbytně nutné z důvodu řízení a kontroly podniku. V analytické evidenci se zaznamenávají účetní případy nejen v jednotkách peněžních, ale i v jednotkách hmotných (ks, ml, l..). Rozsah, úprava a způsob vedení analytické evidence i její obsah závisejí na druhu činnosti, velikosti podnikatelského subjektu a jiných okolnostech.
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